SABINE EMMERICH

Seit 2003 bis Heute

April 2007 bis Dezember 2010

Juni 2006 bis Marz 2007

Seit 2003

Dezember 1983 bis Marz 2003

Deutsch
Englisch
[talienisch

Schumannstralte 5

85598 Baldham

tel: 08106 — 33 468

mobil: 0172 — 814 53 72
emmerich.sabine@t-online.de
www.sabineemmerich.de

21. Dezember 1963 in Minchen

Selbststandig im Bereich Back Office
& Event, Kiinstler- und VIP-Management

Freiberuflich als kaufm. Leitung [/ Office
Management bei einer Grafikagentur

* Implementierung einer Agentursoftware

*  Komplette Strukturierung der gesamten
Administration

Vorbereitende Buchhaltung

Personalwesen

Eventmanagement

Umzugsmanagement etc.

Freiberuflich als Assistentin bei 02

Assistenz von vier Abteilungsleitern im Bereich Mobile
Communication

* Umfangreiche Terminplanung

* Wareneingange kontrollieren und verbuchen

* Rickstellungsreports bilden

* Betreuung der Teams

Selbststandig
Assistenz Geschaftsleitung Virgin Schallplatten

Projektaufgaben zzgl. zum
Geschaftsfuhrungssekretariat:

* Personal- und Office Management
* Event Management

* Licensing Manager (Compilations)
* Vertragspflege

Muttersprache
gut in Wort und Schrift
Grundkenntnisse



